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入社誓約書（パートタイマー用）

　私は貴社への入社にあたり、ここに誓約書を出させて頂きます。以下のルールを絶対守り、会社にご迷惑を掛けることのないように誓います。

　①私はプロとしての自覚を持ちます。「パートですから・・・」という甘い考え方は捨て去ります。

　②私は毎日明るく大きな声で言います。「おはようございます」「有難うございます」「お疲れ様でした」「お先に失礼致します」

　③私は早く仕事を覚えます。商品説明をできるようになります。

　④会社の場所を電話で自分で説明できるようになります。

　⑤電話は3回鳴る前に取ります。伝言を頼まれたときは、復唱し｢私、○○が確かに承り

ました｣と言って静かに受話器を置きます。
　⑥明るく感じの良い電話応対をします。

　⑦上司に対して、きちんと敬語を使います。

　⑧上司から指示された時は、メモを取りながら聞きます。わからないことがあったら、そ
の都度質問して確認します。

　⑨お客様からの要望は、必ず上司に報告します。

　⑩お客様からクレームが来たら、必ず上司に報告します。二度と同じミスを犯さないよう
に対策を自分で考えて、それを上司に報告します。

　⑪有給休暇を使う時は2週間前までに申し出て、上司の許可を得ます。

　⑫急に休んで迷惑を掛けないようにします。

　⑬忙しい時期には年収調整のために休みません。

　⑬ユニフォームはいつも綺麗に洗濯します。

　⑭髪は清潔に洗います。茶髪には絶対しません。

　⑮ルーズソックスをはきません。

　⑯くるぶしは袖から出るようにします。

　⑰マニュキアはしません。黒や紫などの口紅はしません。

　⑱従業員同士で金銭の貸し借りは行いません。

　⑲サラ金から絶対お金を借りません。

　
　以上　よろしくお願い致します。
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